
PROSEDUR OPERASI BAKU

SIDANG SKRIPSI



Mahasiswa mengontrak
skripsi pada Kartu

Rencana Studi.

Mahasiswa melakukan 
diskusi dengan dosen 

pembimbing yang sudah 
ditunjuk oleh jurusan

Mahsiswa mengisi formulir
pendaftaran untuk mengikuti sidang 
akhir skripsi setelah mendapatkan

persetujuan dari dosen pembimbing 
(disahkan dengan tandatangan dosen 

pembimbing dan ketua jurusan 
dilembar persetujuan)

Mahasiswa mengisi form 
Tugas Akhir 

pada http://ta.untirta.ac.id

Jurusan  
mendistribusikan jadwal 

sidang skripsi kepada 
para penguji dan 

mahasiswa

Mahasiswa mengirimkan 
softfile draft skripsi

kepada para penguji dan 
hardcopi sebanyak 3 

eksemplar kepada staf
jurusan

Mahasiswa 
melaksanakan 
sidang skripsi

http://ta.untirta.ac.id/


Persyaratan
Pendaftaran 
Sidang 
Skripsi

• Foto Copy Ijazah Terakhir. 
• Transkrip Nilai Dengan Minimal SKS Tempuh

Mencapai 140 sks. 
• Surat Bebas Tunggakan UKT dari PNPB. 
• Buku/Kartu Bimbingan Skripsi. 
• Dokumen Sista TA 01 – TA 03 yang sudah di tanda

tangani.
• Enam Sertifikat Lab Praktikum.
• Slip Pembayaran Toefl. 
• Sertifikat TOEFL Minimal Score 450 / Telah 

Mengikuti 3 Kali Jika Tidak Mencapai Score
Minimal. 

• Lembar Pesetujuan Sidang Yang Sudah Ditanda
Tangani Dosen Pembimbing dan Ditanda Tangani
Kajur Sebagai Yang Mengetahui.



STANDARD OPERATING PROCEDURE

THESIS DEFENCE



Students contract thesis 
on the Study Plan Card.

Students hold discussions 
with the supervisor 

appointed by the 
department

Students fill out the registration 
form of thesis defence after 
obtaining approval from the 
supervisor (validated by the 

signature of the supervisor and 
department head on the approval 

sheet)

Students fill in TA form
at http://ta.untirta.ac.id

The department 
distributes the thesis 
defence schedules to 

examiners and students

Students send soft files 
of tehsis draft to 
examiners and 3 

hardcopies to 
department staff

Held the thesis defence

http://ta.untirta.ac.id/


Thesis 
Defence 
Registration 
Requirements

• Photocopy of last diploma.

• Transcript with minimum credits reached 140 sks.

• UKT Arrears Free Letter from PNPB.

• Thesis Guidance Book/Card.

• Sista documents TA 01 – TA 03 which have been 
signed.

• Six Practical Lab Certificates.

• Toefl Payment Slip.

• Minimum TOEFL Certificate Score 450 / Have 
participated 3 times if not achieved minimum score.

• Approval Sheet which has been signed by the 
Supervisor and signed by the Head of the 
Department as the Knowledgeable.
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