
PROSEDUR OPERASI BAKU

KONSULTASI USULAN 
PENELITIAN



Mahasiswa 
mengontrak usulan

penelitian pada kartu
rencana studi

Mahasiswa mengajukan 
2 draft usulan penelitian 

yang berbeda kepada 
jurusan

Jurusan menugaskan tim
dosen untuk mereview
kelayakan ajuan usulan
penelitian mahasiswa

Tim dosen memberikan
hasil review kepada 

jurusan 

Jurusan mengumumkan hasil review 
penelitian kepada mahasiswa. Mahasiswa 

yang diterima usulan penelitiannya diminta 
untuk menunggu proses pengeplotan

pembimbing dari jurusan, mahasiswa yang 
ditolak usulan penelitiannya diminta untuk 
mengajukan usulan penelitian yang baru.

Jurusan melakukan 
pengeplotan
pembimbing

Staf jurusan menyiapkan
surat tugas untuk para 

pembimbing dan 
mendistribusikannya
kepada mahasiswa

Mahasiswa menyiapkan
kartu konsultasi

Mahasiswa 
menghubungi dosen 
pembimbing untuk 

membuat janji
konsultasi

Mahasiswa 
menyerahkan surat

tugas kepada 
pembimbing 

Mahasiswa melakukan 
konsultasi usulan
penelitian dengan

pembimbing



STANDARD OPERATING PROCEDURE

RESEARCH PROPOSAL 
CONSULTATION



Students contract the 
research proposal on 
the study plan card

Students submit 2 
different research 

proposal drafts to the 
department

The department assigns a 
team of lecturers to review 

the feasibility of student 
research proposals

The lecturer team 
provides the results of 

the review to the 
department

The department announces the results of the 
research review to students. Students whose 

research proposals are accepted are asked to wait 
for the process of selecting supervisors from the 

department, students whose research proposals are 
rejected are asked to submit a new research 

proposal.

The department 
plots supervisors

Department staff 
prepare assignment 

letters for supervisors 
and distribute them to 

students

Students prepare 
consultation cards

Students contact their 
supervisor to make a 

consultation 
appointment

Students submit 
assignment letters to 

their supervisor

Students consult on 
research proposals 

with their supervisor
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