
PROSEDUR OPERASI BAKU

PERKULIAHAN OFFLINE/ONLINE



Dosen siap di 
ruang/zoom dosen 

minimal 5 menit 
sebelum perkuliahan 

dimulai.

Dosen membuka 
perkuliahan

Dosen membuka, mengisi info 
pertemuan dan mengisi 

presensi mahasiswa di SIAKAD

Dosen berhak melarang
mahasiwa yang terlambat

datang/bergabung di zoom 
untuk tidak mengikuti
perkuliahan (toleransi

keterlambatan disepakati
oleh dosen dan mahasiwa).

Dosen berhak mewajibkan
mahasiswa untuk membawa buku 

referensi utama pada setiap
pertemuan.

Dosen berhak
mengeluarkan

mahasiswa yang 
mengganggu jalannya

perkuliahan.

Perkuliahan 
dilaksanakan dengan
tertib sesuai dengan

RPS.

Dosen meminta umpanbalik dari
mahasiswa terkait materi yang 

disampaikan.

Dosen menutup
perkuliahan



STANDARD OPERATING PROCEDURE

OFFLINE/ONLINE LECTURE



The lecturer is ready in 
the lecturer's 

room/zoom at least 5 
minutes before the 

lecture starts.

The lecturer opens the 
lecture

Lecturers fill in student 
meeting and 
attendance 

information at SIAKAD

Lecturers have the right to 
prohibit students who are 
late arriving/joining Zoom 

from attending lectures (late 
tolerance is agreed upon by 
the lecturer and students).

Lecturers have the right 
to require students to 

bring primary reference 
books to each meeting.

Lecturers have the right 
to expel students who 

disrupt the lecture.

Lectures are carried out 
in an orderly manner in 

accordance with the 
semester learning plan 

(RPS).

The lecturer asks for 
feedback from students 
regarding the material 

presented.

The lecturer closes the 
lecture
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